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| 1. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik

1. Pengnlah Data dan Informasi: D-3 :..u__._._..:_".._:"m.j.mm_.
2. Kepala Subbag. Umum dan Kepegawaian : S1 Sospol, S1 Hukum, S1 Ekonomi
diutamakan 52 Manajemen /32 llmu Hukum/S2 Magister Adm. Publik/S2 vang

Pendokumentasian Informasi Publik, SOP Monitoring Evaluasi Website
dan Media Sosial dan SOP Manajemen Keamanan Informasi.

2. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar serumpun.
Layanan Informasi Publik; 3. Sekretaris/Inspektur Pembantu : S1 Sespol, S1 Hukum, S1 Ekonomi diutamakan S2
Manajemen /52 [lmu Hukum/S2 Magister Adm. Publik/S2 vang serumpun
4. Inspektur : 51 semua jurusan diutamakan S2 Manajemen/S2 [lmu Hukum /52
B Magister Adm. Publik/S2 yang serumpun —o |
Keterkaitan: . Peralatan/Perlengkapan: =
SOP Uji Konsekuensi atas Informasi Publik yang Dikecualikan. SOP | 1. Komputer
Penetapan dan Pemutakhiran Daftar Informasi Publik, SOP | 2. Printer
3. Kertas

4. Alat tulis

m.u.,u ringatan:

Pen nmﬂmm.mﬂ-.d ‘dan Pendataan:

Kesalahan dalam merencanakan website dan media sosial dapat
mempengaruhi kualitas informasi yang disajikan sehingga kurang
lengkap dan kurang up to date sehingga dapat melanggar hak publik
mendapat informasi publik.




_‘ L Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Prosedur PPID PPID Atasan PPID _ Kepala Unit Persyaratan Waktu Cutput Keterangan
pelaksana Kerja - .

p Mengagendakan rapat bulanan Ploting  anggaran 15 menit Undangan Rapat ﬁ.___.__:_.,mm: ke-3 sebelum
koordinasi pembahasan rapat koordinasi _ Koordinasi Persiapan | pelaksanaan
rencana konten website & Materi website & Media
media sosial sebagai instrumen Sosial
keterbukan informasi publik . )

2. Inventarisasi kegiatan Undangan  Rapat | 2 jam Daftar  Usulan  Materi
Inspektorat yang akan Koordinasi Website & Media Sosial
dilaksanakan selama 1 bulan ke Fersiapan  Materi
depan website & Media

I— _ i = ! sosial S — -

3 Persetujuan rencana materi | Daftar Usulan | 15 menit Daftar  Usulan  Materi Minggue  ke-4  sebelum
konten yang akan dipublish di Materi Website & Website & Media Sosial pelaksanaan
website & media sosial selama Media Sosial Disetujui Atasan PPID

L I bulan ke depan - ) |

| 4. Membuat  materi  konten Daftar Usulan | 1 bulan Materi konten soft file
kegiatan vyang dilaksanakan Materi Website & dokumentasi kegiatan Unit
oleh Unit Kerja dalam bentuk [ Media Sosial Kerja di Inspektorat
dokumen foto/video dan narasi T R Diselujui  Atasan _
singkat | PPID [

5. | Mengirim soft file materi Materi konten soft | 15 menit | Materi konten soft file |
kanten melalui link yang sudah file  dokumentasi dokumentasi kegiatan Unit
disiapkan kegiatan Unit Kerja Kerja di Inspektorat

_ di Inspektorat terkirim di link yang sudah
_ disiapkan it
TN. Upload soft file materi konten |\ Materi konten soft | 60 menit | Materi konten soft file |
ke website dan media sosial — — - file  dokumentasi dokumentasi kegiatan Unit
Inspektorat kegiatan Unit Kerja Kerja di Inspektorat tayang
di Inspektorat di website & media sosial |
terkirim di link yang |

sudah disiapkan




