 Dasar Hukum:

Nomor SOP 44 /sov /INST /90 /202

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal ﬂm:mmwmrumz

INSPEKTORAT KOTA YOGYAKARTA

' Disahkan oleh

ﬂwam mD_u

Kualifikasi Hum_mrmm.j_ ;

U T:Swmrﬂmsﬂ mr.m__m _:ﬁ.cg,_mm_ H..ﬂw _W wn:._m Dikecualikan _

1. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik

2. Peraturan Komisi Informasi Nomor | Tahun 2021 tentang Standar
Lavanan Informasi Publik;

1. Pengolah Data dan Informasi: D-3 :u:_.:n:.:n Tiga)

2. Kepala Subbag. Umum dan Kepegawaian : 81 Sospol, 51 Hukum, 51 Ekonomi
diutamakan S2 Manajemen/S2 llmu Hukum /382 Magister Adm. Publik/82 yvang

SETUmMpUn,

3. Sekretaris/Inspektur Pembantu : 51 Sospol, 81 Hukum, 51 Ekonemi diutamakan 52
Manajemen /52 llmu Hukum/S2 Magister Adm. Publik/52 vang serumpun
4. Inspektur : S1 semua jurusan diutamakan 32 Manajemen/S2 llmu Hukum/S2

Magister Adm. Publik/S2 yang serumpun

Peralatan [ Perlengkapan:

SOP EH xo:m.,.urnn:E atas Informasi Publik wn:m Dikecualikan. SOP
Penetapan dan Pemutakhiran Daftar Informasi Publik, SOP
Pendckumentasian Informasi Publik, SOP Perencanaan Website dan
Media Sosial, SOP Monitoring Evaluasi Website dan Media Sosial, dan
SOP Manajemen Keamanan Informasi.

Komputer
Printer
Kertas
Alat tulis

il L

Peringatan:

Pencatatan dan Pen nmmmm:”

1. Kesalahan dalam menentukan informasi ﬁ:ﬁ:_r yvang dikecualikan
berpotensi merugikan publik mendapat hak akses informasi atau
sebaliknya merugikan pihak-pihak yang harus dilindungi




INSPEKTORAT DAERAH KOTA YOGYAKARTA
SEKRETARIAT
SUBBAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN
PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

UJI KONSEKUENSI ATAS INFORMASI PUBLIK YANG DIKECUALIKAN




Pelaksana Mutu Baku
MNo. Uraian Prosedur PPID PPID Tim Atasan PPID Persyaratan Waktu Output Keterangan
- Pelaksana Pertimbangan
5 Inventarisasi Data & Informasi Tidak Data & informasi | 10 menit | Daftar Data & Informasi
“ yang Dihasilkan semua I dari Bidang/Subbag
Bidang/Subbag di Inspektorat _ )

2 Pengujian konsekuensi . Tidak Daftar Inventarisasi | 30 menit | Hasil Pengujian Daftar Data | Data & Informasi bukan
terhadap  Informasi  yang S < _ Data & Informasi & Informasi oleh PPID Informasi yang
dihasilkan Inspektorat Dikecualikan masuk Daftar

| - - Informasi Publik

3 Pengujian konsekuensi Tidak Hasil Pengujian | 30 menit | Hasil Pengujian Daftar Data | Data & informasi bukan
terhadap  Informasi  yang Daftar Data & & Informasi oleh PPID & | Informasi yang
dihasilkan Inspektorat Ya Informasi oleh PPID Tim Pertimbangan Dikecualikan masuk Daftar

Informasi Publik
4, _mmqmmEEm: atas vm:mE._m:_ Hasil Pengujian | 15 menit | Daftar Data & Informasi | Data & Informasi bukan
| konsekuensi terhadap Daftar Data & vang disetujui Atasan PPID | Informasi Yang
Informasi  yang  dihasilkan Informasi oleh PPID sebagai  Informasi  yang | Dikecualikan masuk Daftar
Inspektorat _ Ya & Tim Dikecualikan Informasi Publik
. | Pertimbangan

5. | Penyusunan draft 5K Inspektur Ya Daftar Data & | 30 menit | Draft SK Inspektur tentang
tentang Klasifikasi Informasi Informasi yang Klasifikasi Informasi yang
yang Dikecualikan disetujui Atasan Dikecualikan

i- e PPID sebagai
Informasi yang
B Dikecualikan o

B. Verifikasi draft SK Inspektur Draft SK Inspektur | 10 menit Draft SK Inspektur tentang B
tentang Klasifikasi  Informasi “ tentang Klasifikasi Kiasifikasi Informasi yang
yang Dikecualikan Informasi yang Dikecualikan terverifikasi

Dikecualikan PPID




7. Penandatanganan draft 5K Draft 5K Inspektur | 5 menil Draft 5K Inspektur tentang
Inspektur tentang Klasifikasi - tentang  Klasifikasi Klasifikasi Informasi yang
Informasi yang Dikecualikan Informasi yang Dikecualikan
Dikecualikan tertandatangani Inspektur
terverifikasi PRID i
8. Pemberian nomor dan stempel Draft 5K Inspektur | 10menit | SK  Inspektur  tentang
dinas pada SK Inspektur L1 tentang Klasifikasi Klasifikasi Informasi yang
tentang Klasifikasi  Informasi Informasi yang Dikecualikan
yang Dikecualikan Dikecualikan
[ tertandatangani |
= Inspektur ! . N
9. Menyimpan dan SK Inspektur | 15menit | Data & Informasi yang | Data & Informasi yang
_ mendokumentasi  Informasi | tentang  Klasifikasi Dikecualikan tidak dikategorikan sebagai
yang Dikecualikan _ Informasi yang | | Informasi yang
Dikecualikan _ Dikecualikan masuk Daftar

Informasi Publik




