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KEPUTUSAN INSPEKTUR KOTA YOGYAKARTA
NOMOR 54 TAHUN 2023
TENTANG
PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (SOP)
DI LINGKUNGAN INSPEKTORAT KOTA YOGYAKARTA

INSPEKTUR KOTA YOGYAKARTA

Menimbang & Bahwa dalam rangka mendukung pelaksanaan
peéngawasan, maka perlu menetapkan  Standar
Operasional dan Prosedur (SOP) di Inspektorat Kota
Yogyakarta;
b. Bahwa untuk melaksanakan maksud tersebut di atas
perlu ditetapkan dengan Keputusan Inspektur Kota
Yogyakarta.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-Daerah Kota Besar Dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Timur, Jawa Tengah, Jawa
Barat dan Dalam Daerah Istimewa Yogyakarta
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1950
Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 859);

2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5494);

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang
Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja
menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik




MENETAPKAN :

PERTAMA

Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6856);
Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 jo.
Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil;

S. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara

dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan;

6. Peraturan Walikota Yogyakarta Nomor 67 Tahun 2017

tentang Penyusunan Standar Operasional Prosedur
(SOP) Penyelenggaraan Pemerintah di Lingkungan
Pemerintah Kota Yogyakarta;

7. Peraturan Walikota Yogyakarta Nomor 36 Tahun 2023

tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas,
Fungsi, dan Tata Kerja Inspektorat Daerah dan Badan
Daerah.

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN INSPEKTUR KOTA YOGYAKARTA TENTANG
PENETAPAN PEDOMAN STANDAR OPERASIONAL DAN
PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN INSPEKTORAT KOTA
YOGYAKARTA

Menetapkan SOP pada Inspektorat Kota Yogyakarta yang
terdiri :
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SOP Pembuatan Laporan Keuangan SKPD
SOP Pembuatan Struk Gaji
SOP Usulan Pengajuan Gaji
SOP Pengajuan SPJ Tunai, Non Tunai, dan Penyusunan
Laporan Fungsional
SOP Pengajuan SPP dan SPM dan pengajuan SPJ
SOP Pengujian SPJ
SOP Pengajuan Panjar Uang Kegiatan
SOP Usulan Pengajuan Kekurangan Gaji
SOP Penegakan Disiplin
SOP Prosedur Pengajuan Cuti Pegawai
SOP Pengusulan Kenaikan Pangkat PNS
SOP Prosedur Kenaikan Gaji Berkala
SOP Pengajuan SKP
SOP Penanganan Pelanggaran Kode Etik dan Kode
Perilaku
SOP Penilaian Angka Kredit Auditor
SOP Penyusunan RKBMD dan RKPBMD
SOP Pembuatan Kartu Inventaris Ruangan
SOP Mutasi Barang Inventaris
SOP Pengurusan Surat Masuk
SOP Pemeliharaan Kendaraan
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21. SOP Pengurusan Surat Keluar

22. SOP Pengukuran Pencapaian Sasaran

23. SOP Pengumpulan Data Kinerja

24. SOP Rencana Kerja

25. SOP Review Renstra

26. SOP Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah
(LAKIP)

27. SOP Revisi dan Perubahan Anggaran

28. SOP Permohonan Pensiun Pegawai

29. SOP Pemberian Informas;j Publik melalui Loket
Pelayanan

30. SOP Pemberian Informasi Publik melalui Surat

Standar Operasional dan Prosedur (SOP) sebagaimana
dimaksud Diktum Kesatu terlampir dalam Keputusan ini.

Standar Operasional dan Prosedur (SOP) ini merupakan
pedoman di dalam melaksanakan mekanisme
penyelenggaraan administras;j pemerintahan di Inspektorat
Kota Yogyakarta.

:Ruang lingkup pedoman ini adalah seluruh proses

penyelenggaraan  pemerintahan termasuk pemberian
pelayanan internal maupun eksternal yang dilaksanakan
oleh Inspektorat Kota Yogyakarta,

Keputusan mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Yogyakarta, !S sePtember2c23




